[bookmark: _GoBack]“执业每一课”——涉税专业服务机构协议信息管理

涉税专业服务机构开展涉税专业服务业务应于签订合同（委托协议）后，提供涉税服务前，通过电子税务局或在非征期内通过实体办税服务厅向主管税务机关报送《涉税专业服务协议要素信息采集表》。业务委托协议发生变更或者终止的，应当自变更或者终止之日起30 日内向主管税务机关报送《涉税专业服务协议要素信息采集表》，申请变更或终止。业务委托协议的原件由涉税专业服务机构和委托人双方留存备查。
    操作步骤：
1.登录新电子税务局后，点击【我要办税】-【涉税专业服务】-【涉税专业服务机构管理】/【税务师事务所管理】；
[image: 14.png]
2.点击协议信息卡片的“管理”进行操作；
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3.点击“新增”可以新增协议；
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4.录入相关信息后，点击“确定”；
[image: 18.png]
5.需新增记录全部录入完成后，点击“提交”。提交成功后，如果服务项目中包含“纳税申报代理”或“其他税务事项代理”的，会给委托方推送确认任务。委托方登陆电子税务局接收确认任务。点击同意后，协议要素信息采集成功；

[image: 24.png]
6.点击同意后，协议要素信息采集成功；
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7.点击“编辑”可对已采集协议进行修改;
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8.修改信息后点击“确定”；
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9.如需终止协议，可点击“终止”进行操作；
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10.点击确定后可终止协议。
[image: 23.png]
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